
 
 
 

ประกาศเทศบาลต าบลพรรณานคร 
เรื่อง  การก าหนดระยะเวลาแล้วเสร็จของงาน 

   พ.ศ. ๒๕๖๒ 
      ********************* 

 อาศัยอ านาจตามมาตรา  ๓๗  และมาตรา  ๓๘  แห่งพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และ  
วีธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี  พ.ศ. ๒๕๔๖  ที่ก าหนดให้ส่วนราชการก าหนดระยะเวลาแล้วเสร็จของงาน
และประกาศให้ประชาชนและข้าราชการทราบเป็นการทั่วไป  ประกอบกับมติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ ๑๙ 
พฤษภาคม ๒๕๔๖ เรื่อง การลดขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพ่ือประชาชน เทศบาลต าบล
พรรณานคร  จึงออกประกาศก าหนดระยะเวลาแล้วเสร็จของงานไว้  ดังนี้ 
 ๑.  ประกาศนี้เรียกว่า “ ประกาศเทศบาลต าบลพรรณานคร  เรื่อง  การก าหนดระยะเวลาแล้ว
เสร็จของงาน  พ.ศ. ๒๕๖๒ ” 
 ๒.  ประกาศนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันที่  ๑  ตุลาคม  ๒๕๖๑  เป็นต้นไป 
 ๓.  ระยะเวลาการด าเนินการแล้วเสร็จของงานให้เป็นไปตามรายละเอียดที่ปรากฏแนบท้าย
ประกาศนี้ 
 

ประกาศ  ณ  วันที่  ๒๘  กันยายน  พ.ศ. ๒๕๖๑ 
 
 
 
 

        (นายสมยศ   ศรีสอาด) 
          นายกเทศมนตรีต าบลพรรณานคร



ระยะเวลาแล้วเสร็จของงานบริการประชาชน  พ.ศ. ๒๕๖๒ 
เทศบาลต าบลพรรณานคร  อ าเภพรรณานิคม  จังหวัดสกลนคร 

ก.  กระบวนงานบริการที่กระทรวงมหาดไทยแนะน า  ๑๗  กระบวนงาน 
ล าดับที่ กระบวนงานบริการ ระยะเวลาเดิม ระยะเวลาที่ปรับลด 

๑ การจัดเก็บภาษีบ ารุงท้องที่ ๕  นาที / ราย ๔  นาที / ราย 
๒ การจัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน ๕  นาที / ราย ๔  นาที / ราย 
๓ การจัดเก็บภาษีป้าย      ๕  นาที / ราย ๔  นาที / ราย 
๔ ๔.๑  การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ๑๕  วัน / ราย  

๑๕ วัน/ ราย 
๑๕ วัน/ ราย 

๑๐  วัน / ราย 
 ๔.๒  การขออนุญาตต่อเติมอาคาร ๑๐ วัน/ ราย 
 ๔.๓  การขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร ๑๐ วัน/ ราย 

๕ การสนับสนุนน้ าอุปโภคบริโภค ๓  วัน / ราย ๑  วัน / ราย 
๖ การช่วยเหลือสาธารณภัย ๑  ชั่วโมง / ราย ๓๐  นาท ี/ ราย 
๗ การรับแจ้งเรื่องราวร้องทุกข์ ๑๐  วัน / ราย ๕  วัน / ราย 
๘ การขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

( ขออนุญาตใหม่ / ต่อใบอนุญาต ) 
๗  วัน / ราย 

 
๕  วัน / ราย 

 
๙ การขออนุญาตจัดตั้งตลาด 

( ขออนุญาตใหม่ / ต่อใบอนุญาต 
๗  วัน / ราย ๕  วัน / ราย 

๑๐ การขออนุญาต/ขอใบรับแจ้ง  จ าหน่ายและสะสมอาหาร 
( ขออนุญาตใหม่ / ต่อใบอนุญาต ) 

๗  วัน / ราย ๕  วัน / ราย 

๑๑ การขออนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่สาธารณะ 
( ขออนุญาตใหม่ / ต่อใบอนุญาต ) 

๗  วัน / ราย ๕  วัน / ราย 

๑๒ แจ้งเกิด - - 
๑๓ แจ้งตาย - - 
๑๔ ย้ายที่อยู่ - - 
๑๕ ก าหนดเลขที่บ้าน - - 
๑๖ การท าบัตรประจ าตัวประชาชน (ครั้งแรก) - - 
๑๗ การท าบัตรประจ าตัวประชาชน (บัตรเดิมหมดอายุ) - - 

ข.  กระบวนงานบริการที่เทศบาลต าบลพรรณานคร  ก าหนดเพิ่มเติม   ๘  กระบวนงาน 
ล าดับที่ กระบวนงานบริการ ระยะเวลาเดิม ระยะเวลาที่ปรับลด 

๑ งานขอจดทะเบียนพาณิชย์ ๑๕  นาที / ราย ๑๐  นาที / ราย 
๒ การยื่นขออนุญาตประกอบการค้าน้ ามันเชื้อเพลิง ๗  วัน / ราย ๕   วัน / ราย 
๓ งานให้บริการศูนย์ข้อมูลข่าวสาร ๑๐ นาที / ราย ๕  นาที / ราย 
๔ งานรับสมัครเข้าเรียนในศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก ๕  นาที / ราย ๔  นาที / ราย 

๕ การจัดเก็บค่าขยะมูลฝอย ๕  นาที / ราย ๔  นาที / ราย 
๖ การจัดเก็บรายได้และค่าธรรมเนียมอ่ืน ๆ ๕  นาที / ราย ๔  นาที / ราย 
๗ การขออนุญาตขุดดินถมดิน ๑๕  วัน / ราย ๗  วัน / ราย 
๘ งานซ่อมแซมไฟฟ้าสาธารณะ ๕   วัน /  ราย      ๓  วัน / ราย 

 
หมายเหตุ ๑. ระยะเวลาแล้วเสร็จของงาน นบัเร่ิมตั้งแต่ผู้มารบับริการมีเอกสารครบถ้วนและถกูต้อง 
             ๒. ระยะเวลาแล้วเสร็จของงาน หมายถึงระยะเวลาด าเนินการในกระบวนการนั้นๆ รวมระยะเวลารอคอยด้วย 


